
 
 

5. COMITÉ ESCOLAR GESTION DEL RIESGO JARDIN INFANTIL COFINANCIADO ANTON 
PIRULERO 

 
 

El Comité Escolar de Gestión de Riesgos del Jardín Cofinanciado Antón Pirulero está coordinado por 

la máxima autoridad de la institución y lo integran representantes de comités, planes y brigadas. 

La finalidad de este comité es coordinar acciones orientadas al conocimiento y reducción de los riesgos 

y los efectos del cambio climático, así como la respuesta a las emergencias que se presentan en el 

jardín infantil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Responsable del servicio

Zaida Cuervo

Docente Lider.

Diana Gomez 

Grupo lider por brigadas

MELISSA RAMIREZ

PAOLA CELY

GLORIA URIZA

Grupo Lider Familias

LEIDY QUINTERO

JUAN GIL

LILIANA RAMIREZ

Grupo Lider SDIS



 
 

 

6. CONFORMACIÒN DE LAS BRIGADAS 

 
Las brigadas están dirigidas principalmente a minimizar los daños, lesiones y pérdidas, que se puedan 
presentar como consecuencia de un fuego incontrolado, de un accidente de trabajo, de un terremoto 
natural o de cualquier otro tipo de emergencia que pueda poner en peligro a las personas, los bienes 
del trabajo o el capital de jardín. 

6.1 Brigada de Emergencia 

Una brigada de emergencia es una organización compuesta por personas motivadas, capacitadas y 
entrenadas para que en razón de su pertenencia y nivel de responsabilidad asuman la ejecución de 
procedimientos administrativos u operativos necesarios para prevenir o controlar las emergencias 
teniendo en cuenta la importancia que tiene la primera respuesta que se da para el control de las misma 
y la recuperación de lesionados. Está conformado por: 

• Diana Gómez  

• Mellisa Ramírez 

• Gloria Uriza 

• Paola Cely 
 

6.1.1 Funciones de la Brigada de Emergencia 
 

Antes de una emergencia 

• Planear y organizar las diferentes acciones y recursos para la eficaz atención de una 
emergencia 

• Identificar las zonas más vulnerables de la sede y mantener control sobre los riesgos 

• Diseñar y promover programas de capacitación para afrontar emergencias para todos los 
funcionarios 

• Realizar reuniones periódicas para mantener actualizado el plan de gestión de riesgo 

• Establecer sistemas y modalidades de respuesta ante las posibles emergencias que se pueden 
presentar y desarrollar actividades de entrenamiento o preparación tales como: simulacros de 
evacuación, prácticas de incendio y primeros auxilios, que garanticen una respuesta efectiva en 
caso de emergencia 

 

Durante la emergencia 

• Activar la cadena de llamadas 

• Evaluar las condiciones y magnitud de la emergencia 

• Distribuir los recursos para la atención adecuada de las emergencias 

• Establecer contacto con los grupos de apoyo externo 

• Coordinar las acciones operativas en la atención de emergencias 

• Responder en acción y atención en el momento de la emergencia 
 

Después de la emergencia 

• Restablecer con el mayor cuidado y a la mayor brevedad, las condiciones de seguridad y de 

operación 

• Encontrar las causas que favorecieron la presentación de la emergencia, para prevenir o 

evitar su repetición, o por lo menos reducir o minimizar los daños 

• Informar al funcionario responsable de las pólizas de seguros para que cumplan con todas las 



 
 

normas establecidas por ellas para estos casos (remoción de escombros, presencia del 

representante de la compañía aseguradora) 

 

6.2 Brigada de Primeros Auxilios 
 

Para responder de manera adecuada, rápida, oportuna, ante una emergencia, presta de manera 

provisional, al lesionado, los cuidados necesarios mientras es remitido a un centro asistencial o llega la 

asistencia profesional. Está conformado por: 

• Gloria Uriza  

• Viviana Jaramillo 

• Mirtha Rodríguez 

• Diana Gómez  
 

6.2.1 Funciones de la Brigada de Primeros Auxilios 
 

• Colaborar con el servicio médico y socorristas 

• Prestar los primeros auxilios en casos de accidente, emergencia enfermedad súbita y 

siniestros, hasta que el lesionado es puesto en manos del servicio médico correspondiente 

• Remitir los lesionados a centros médicos 

• Realizar el reporte de los atendidos 

• Mantener la dotación de los botiquines y primeros auxilios 

• Participar en la capacitación y entrenamiento del personal de talento humano en 

procedimientos básicos de primeros auxilios 
 

6.3 Brigada Contraincendios 
 

La brigada de contra incendios está conformada por personas formadas en la prevención de incendios 

y en caso de presentarse, controlar el evento y mitigar sus consecuencias. La conforman: 

• Paola Cely 

• NATHALY HENAO 

• ANGELICA ACOSTA   

• YOHANA BONILLA  

• LUISA ORTIZ  

• YULI AMADO 

 
6.3.1 Funciones de la Brigada Contraincendios 

• Realizar inspecciones periódicas para garantizar el estado de los equipos de extinción, donde 

se incluye la ubicación, señalización y que se encuentren libres de obstáculos 

• Entrenar y capacitar al personal de talento humano, facilitando y participando en estas 

capacitaciones, en los procedimientos a seguir en caso de incendio 

• Atender, combatir o controlar los incendios incipientes, para lo cual utiliza el equipo de 

extinción disponible y de acuerdo con los procedimientos establecidos y determinados por el 

nivel y clase de riesgo 

• Orientar en el área afectada después de un incendio, para evitar su reignición 

•  Restablecer los sistemas de protección y extinción con el mayor cuidado y a la mayor 

brevedad posible. 
 



 
 

6.4 Brigada de Evacuación 
 

La actuación básica de este grupo se realiza frente a las situaciones de peligro o condiciones de riesgo 

de incendio, actos terroristas, terremotos y otros eventos, asumiendo un papel de liderazgo en la 

evacuación del personal expuesto a áreas de menor riesgo. Está conformado por: 

 

• MELISSA RAMÍREZ  

• KATHERINE SUAREZ 

• ANA APONTE   

• ANGELICA BARBOSA 

• SHARON CAICEDO 

• VIVIANA FORERO  

• LUZ SANCHEZ 
 

6.4.1 Funciones de la brigada de evacuación 
 

• Mantener los registros de trabajadores por área 

• Señalizar y mantener despejadas las vías de evacuación 

• Dirigir en forma correcta y ordenada la salida 

• Mantener un control efectivo sobre las personas para evitar aglomeraciones y estados de 
pánico 

• Proceder en forma segura y técnica al rescate de las personas que se encuentran heridas o 
atrapadas 

• Diseñar estrategias y capacitarse en el plan de evacuación 

• Capacitar en evacuación al resto del personal 

• Seleccionar y capacitar a los coordinadores de evacuación por pisos o por áreas 

• Establecer mecanismos de coordinación interinstitucional para el traslado de lesionados en 
situaciones de emergencia 

• Verificar que todo el personal evacuado este completo y libre de peligro 

 
6.4.2 Fases de la evacuación 

 
• Detección del peligro 

 

Tiempo transcurrido entre el momento en que se origina el peligro hasta que se le reconoce. El tiempo 

depende de la clase de peligro, medios de detección disponible, uso de la edificación y día y hora del 

evento. 

• Alarma 
 

Tiempo desde que se conoce el peligro, hasta que se toma la decisión de evacuar y se comunica al 

personal. El tiempo depende del sistema de alarma y capacitación del personal. 

• Evacuación 
 

Tiempo desde que se comunica la decisión de evacuar hasta que la última persona llega al punto de 

encuentro. El tiempo depende del entrenamiento, distancia a recorrer, número de personas a evacuar 

y limitantes al proceso.



 
 

 

 

PROCEDIMIENTO PARA COORDINADORAS DE BRIGADAS 
 

BRIDAGA DE EMERGENCIA: 

Diana Gómez  

BRIGADA DE PRIMEROS 

AUXILIOS: Gloria Uriza  

 BRIGADA DE 

CONTRAINCENDIOS: 

Paola Cely 

BRIGADA DE EVACUACION: Melissa Ramírez 
 

 
EN CASO DE INCENDIO 

 

Antes de salir: 

 

1. Siempre tenga el distintivo a la mano y colóqueselo, haga un 

chequeo general de las personas del área. 

2. Incite a las personas a que suspendan su actividad y a realizar las 

acciones de salvamento que hayan sido establecidas. 

3. Recuerde a las personas por donde es la salida a utilizar y el punto de 
encuentro final. 

4. Verifique que todos hayan abandonado el área; inspecciones 

rápidamente oficinas, baños, aulas, etc. 

Durante la salida: 
 

1. Impida el regreso de personas. 

2. Mantenga contacto verbal con su grupo, repita en forma calmada, no 
corra, despacio. 

3. Evite brotes de comportamientos incontrolados. 

4. En caso de humo haga que la gente gatee. 

5. Auxilie oportunamente a quien lo requiera. 

6. Si se encuentra bloqueada la vía de evacuación, indique a las personas la 
salida alterna. 

7. En caso de que todas las salidas estén bloqueadas, lleve a su 

grupo a un lugar de refugio seguro; tape las rendijas con trapos 

húmedos, solicite auxilio y espere ser rescatado. 



 
 

 

Después de salir: 
 

1. Llegue hasta el punto de encuentro y verifique que todas las 

personas del área lograron salir. En caso de duda sobre si alguien 

no logró salir comuníquelo al coordinador de evacuación. 

2. Repórtese al coordinador de evacuación en el punto de encuentro y 
notifique novedades. 

3. Si la emergencia en considerada grave recibirá instrucciones para 

que el grupo se disuelva. En caso contrario este pendiente de la 

orden de egreso. 

4. Regrese al edifico y coordine el ingreso ordenado de las personas. 
 

Después del siniestro: 
 

1. Asista a la reunión de coordinadores y exprese su opinión sobre la labor 
realizada. 

2. Comente con sus compañeros los resultados obtenidos. 

3. Realice con sus compañeros ajustes de mejoramiento de acuerdo a los 
resultados obtenidos. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

De acuerdo con lo anterior se establecen tres niveles de actuación o intervención 
a saber: 

 

NIVEL RADIO DE ACCION RESPONSABILIDAD 

ESTRATEGICO 
JEFE DE EMERGENCIA 
 

ZAIDA CUERVO  

GLOBAL Y TOTAL 
 
 

Implica que hacer (Aplicar el 
plan de emergencia) 

Asumir la máxima 
responsabilidad y autoridad 
antes, durante y después de una 
emergencia. 
Tomar decisiones de alto nivel, 
transmitir información sobre la 
emergencia al interior del jardín. 
Coordinar actividades con todas 
las brigadas. 

TACTICO 
JEFE EMERGENCIA 

 
DIANA GOMEZ  

PARCIAL 
 

Como hacer 

Responder operativamente por 
el manejo de la emergencia 

TAREA 
BRIGADA DE EMERGENCIA 

• Diana Gómez  

• Melissa Ramírez 

• Gloria Uriza 

• Paola Cely 

PUNTUAL 

Ejecutar las funciones de 
acuerdo a lo estipulado en 

el plan de emergencias 

 

Ejecutar acciones encaminadas al 
manejo de la emergencia como: 
obtener información de la 

BRIGADA DE EVACUACION 

• Melissa Ramírez 
KATHERINE SUAREZ 
ANA APONTE 
ANGELICA BARBOSA 
SHARON CAICEDO 
VIVIANA FORERO 
LUZ SANCHEZ 
 

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS 

• GLORIA URIZA 
VIVIANA JARAMILLO 
MIRTHA RODRIGUEZ  
DIANA GOMEZ  
 

BRIGADA CONTRA INCENDIOS 

• Paola Cely 
NATHALY HENAO 
ANGELICA ACOSTA   
YOHANA BONILLA  
LUISA ORTIZ  
YULI AMADO 

 Emergencia, coordinar las acciones 
a seguir, contactar las personas e 
instituciones de apoyo. 

 

Evacuar a las personas en riesgos 
de coordinar con las personas e 
instituciones de apoyo, registrar 
pérdidas humanas y materiales. 

 
Atender, registrar los heridos y 
remitirlos a los centros asistenciales 
de ser necesario. 

 
Evacuar a las personas en riesgo, 
hacer uso de los extintores, 
coordinar con las personas e 
instituciones de apoyo, registrar 
pérdidas humanas y materiales. 

 

Acudir al llamado de emergencia, 
apoyar según requerimiento de la 
emergencia. 


